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Inledning

Till version x.79 har forbattringar gjorts i fakturajournalsrapporten; betalningar kan inkluderas,
rapporten kan styras med hjalp av listmallar och du kan dven géra urval for en eller flera specifika
personer i standardurvalet. Det finns en “snabbknapp” for att e-posta enstaka fakturor till en
mottagare. Kravhantering har forbattrats med avseende pa kreditfakturor. Ytterligare avvikande
installningar pa dgarniva har inforts, sdsom tidigaste bokforingsdatum och fakturainstallningar. Det ar
moijligt att skydda identitet aven om kontraktet ar fakturerat.

Agarinstillningar
Avvikande instdllning tidigaste bokforingsdatum

Det finns numera avvikande instillning pa dgarniva for Tidigaste bokféringsdatum (Redigera Agare,
fliken Bokforing). Datum hamtas i forsta hand fran dgaren. Om installnings saknas pa dgaren ar det
datumet som ar angivet under alternativa installningar som galler.

Redigera agare

Standard  Avancerat [N [:EEEIGEN FF Koddelsvarden £ Installningar

Avvikande namn pa verfikationsserie i exportfi Avvikande periodiserngsinstallning
[] Anvand avvikande namn [  Anvand periodisering
Hyresfakturor Enbart kvartalshyror
Hyresfakturor betalning
Diresktf akturor Avvikande instalining kontering av férskottsbetald moms
Direktfakturor betalning L Skapa kontering

Senaste verfikationsnummer {Devis, Agresso) Avvikande instalining komigera periodiserad omsattning

Fakturor | || [] | skapa kortering

Betalningar | 1]|

Avvikande installining boka forskottsbetalning som skuld

Agresso [] | Skapa kontering
Féretagskod | |

Avvikande installning tidigaste bokfaringsdatum
Avvikande exportformat 2020-12-01 @
| | Raindance faktura 2 .

[] Awvvikande datum
Stoppdatum

Brytdatum

Avvikande instdllningar visas i egen flik

Det finns en ny flik pa Redigera dgare, som heter Instéllningar. Den visar en lista pa de installningar
som kan anpassas for dgarna under Meny->Instéllningar->Alternativ. Rader markerade i svart ar
installningar som avviker fran grundinstallningar.




Nyhetsdokument Vitec Hyra — Version x.79 — januari 2021 aVviTeC

Redigera gare

Standard  Avancerat  [J Bokfaring chdelsvérden f}lnstéllningar

Lista dver installningar som kan anpassas for denna agare. Rader markerade i svart arinstallningar som awviker fran grundinstaliningama. Ga till ‘Meny->Instaliningar-»Atemativ' for att anpassa installningama for denna agare.

Instalining Varde Grundvarde
Krav - Hyresfakiuror
Kravnivaer faktura 2 1
Minimibelopp faktura 50 50
Tidsgrans faktura 2 2
Paminnelse till intressent Falskt Falskt
Krav 1 namn faktura Paminnelse Paminnelss
Krav 1 belopp faktura 50 50
Krav 1 avgiftstyp faktura Paminnelseavgift Paminnelseavgift
Krav 1 text faktura
Krav 2 namn faktura Inkassokrav
Krav 2 belopp faktura 50 0

Krav 2 avaiftstyp faktura

Krav 2 text faktura

Krav 3 namn fakiura

Krav 3 belopp faktura 0 0
Krav 3 avaiftstyp faktura

Krav 3 text faktura

Krav - Direktfakturor
Kravnivaer direktfaktura
Minimibelopp direkifaktura
Tidsgrans direktfaktura
Krav 1 namn direktfaktura
Krav 1 belopp direkifaktura 0 0
Krav 1 avgiftstyp direkifaktura

Krav 1 text direktfaktura

Krav 2 namn direktfaktura

Krav 2 belopp direktfaktura 0 ]
Krav 2 avgiftstyp direkifaktura

o oo
o oo

=]
=

Avvikande instédllningar for fakturering

Det finns numera mojlighet att lagga avvikande installningar for fakturering pa dgarniva, som till
exempel avsdndare av e-post for fakturor (Alternativinstallningar, fliken fakturering).

Nagra fakturainstallningar kan goras unika pa dgarniva. For att gora avvikande installningar for en
agare kan du valja den dgaren i rullistan. Om dgaren inte har nagra avvikande instéllningar sedan
tidigare kommer du fa fragan om du vill skapa avvikande instéllningar utifran grundinstéllningar.

Agare med avvikande instéllningar 4r markerad med (*) i rullistan. De avvikande instéllningarna
kommer att anvandas i férsta hand. Om avvikande instéllningar saknas pa dgaren kommer
grundinstallningar anvandas.

Avvikande instéllningar for agare kan tas bort genom att klicka pa knappen med ett kryss, till hoger
om rullistan.
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Altemativ - O %

E Fakiurenng

Har kan du gara installningar som galler fakturering

Agare |{'}ﬂ?ﬂﬁ~gare#ﬂ?ﬂ V||'| @

Altuell fakturernngsperiod

Fakturainstaliningar

Almant  Avbetalningar SM5

E-post med PDFfaktura E-post + Autogine  E-post med PDFfaktura + Autogiro

Emnesrad | Hyresfaktura |

Meddelandeinnehall  |Hej [hyresgast]! ~ | @D
Mu finns din hyresfaktura pa [minasidor].

Chijekt: [objeki]
Bankairo: [Bankagira] [Plusairo] b

Avsandare namn |‘u"rtec Bgare #020 |

Avsandare epost |infu.#ﬂ2ﬂ@':.r'rtec.se |

Direktfakturainstallningar

Epost SM5S

Rubrik pa direktfaktura Faktura

Fakturakommentar pa direkifaktura

Dagar il férfallodatum for diektfakturor | 30| @

Spara | | Spara och Stang | | Stang
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Fakturering

E-posta faktura direkt fran reskontrafliken

Det ar nu mojligt att skicka enstaka fakturor via e-post direkt fran reskontrafliken till en mottagare.

Ett snabbare och smidigare satt for att e-posta enstaka fakturor.

Du kan markera en eller flera fakturor, antingen valjer du ”E-posta faktura” eller ”E-posta faktura

(ursprung)” fran menyraden...

Mery Reskontra

h = @ N Hyresfakturor
IR i - . X Bg =B .4, ;
Direktfakturd

Distribuera  ff okriv ut E-posta Forhands-  Kortoutddg  Kreditera  Avbetalnings-

...eller genom att hoger-klicka och vilja fran listan.
7 Redigera faktura...
[2r Redigera kontrakt...

Distribuera...

| Kreditera faktura..,

Konstaterad kundfarlust...

Registrera betalning...

Skapa avbetalningsplan...
Visa avbetalningsplan...

Konteringsrader..,

P 5'1';‘." B B & L

Kontoutdrag...

Visa »

Legg

(@ E-posta faktura...

E-posta faktura (ursprungj...

[ Férhandsgranska ursprungsfaktura...

e

Du far forslag pa e-postinstéallningar som ar angivna under alternativa instéllningar (Meny-

faktura faktura granska plan
@ Faktura Fakturor
L>] - @ Fakiura {ursprung) fddelanden [ Kontrakt [EEEGEESTIENE 8 Persong
o 00007-00037 Grangrinsesl1I01 (o ' Objekt
B 00025-00091 530710106, 2 rum och kok
MEANT7-00038 Grangrandendel 207 Amys Gata 8, 63555 Kgmtop

>Installningar->Alternativ->Fakturering). Det ar installningar for amnesrad, meddelandeinnehall,
avsandarens namn samt e-post som kan foreslas. Det ar ett forslag som kan andras innan e-posten

skickas. Kryss-rutan ”Bifogad PDF-faktura” innebar att PDF-fakturan bifogas i e-posten.
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Skicka 1 fakturor

E-postinstallningar
Mall | resfakiura med POF N |
Amnesrad ||-h're5falctu|a |
Meddelandeinnehall | Hsjl 6D
Har kommer din hyresfaktura.
Mvh
Fastighetsbolaget AB
Awsandare namn |Fastigheisbnlaget AB |
Awsandare epost |lest1 @gmail.com |
Bfogad PDFfaktura
Mottagare e-post |test@v'rtecsaﬂware.se
| Skicka fakturor | | Stang |

Valj mall for att fa forslag pa text fran antingen Hyresfaktur med eller utan PDF-faktura, eller

Direktfaktura med eller utan PDF-faktura.

Falturainstaliningar

Allmant  Avbetalningar Iﬁl SMS

=l E-post med POF{faktura

E-post + Autogino  E-post med PDF4aktura + Autogiro

|Hyresfaktum |

E-postinstaliningar Har kommer din hyresfaktura. Al @D
Mall Byresakiiramed BB Mvh
= resaldura med P Y Fastighetsbolaget AB
Ingen A hd
Amnesrad
Awsandare namn |Fastigheisbolaget AB |
Meddelandeinnehall
Avsandare e-post |tesﬂ @gmail.com |
itfakturainstaliningar
Epost RIS
(=l E-post med PDF{faktura
Amnesrad Faktura |
Meddelandeinnehall  |Hej! Al @D
Har kommer din faktura.
Mvh v
Awvsandare namn |test-l |
Awvsandare e-post |test-i@gmai|.com |
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Nar e-postinstéllningarna ar klara klickar du pa Skicka fakturor. Svara sedan Ja pa fragan om du vill

fortsatta.
Skicka fakturor

0 1 faktura kommer att skickas via e-post. Vill du fortsatta?

Yes Mo

Resultatet visas i fliken Resultat, dversta rutan visar vilka fakturor som har skickats. Den nedre visar
vilka fakturor som eventuellt har misslyckats och varfor. Handelsen loggas ocksa pa fakturan.

fakturor
Faljande fakturor har skickats via e-post
Objekt T2 Cbjektstyp Objektstypsgrupp  Fakturanum... Belopp  Restbelopp Forfalleda...  Mottagare
B100007-00041 2 rum och kik Bostader 04403282 6 450 6450 2020-10-30 Camilla Mordangjd
£ >
Foliande fakturor misslyckades att skickas via epost
Objekt Mottagare Epost Belopp  Restbelopp Felmeddelande
< >
Skicka fakturor Stang
Direktfaktura

Avvikande e-postadress
Det ar nu mojligt att ange en avvikande e-postadress vid direktfakturering. E-postadressen foreslas i
forsta hand fran kontrakt och déarefter fran person. | faltet for avvikande kan du fylla i en valfri e-post.
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Distrbwtion
[] Lokal utskrift Epost [ ] Fil for extem utskrift Efaktura SM

Efaktura

E-postadress

LN

() Fran perzon camilla nordansjo@viteczoftware.

dl ROMIrart

(@) Avvikande

E-post med bifogad POFfaktura

| efterhand kan du redigera e-postadressen pa direktfakturor. For detta kravs behorigheten Hyra-
>reskontra->fakturadress.

Redigera faktura 304550046

FqPaminnelse/krav Byyinkasso  [B] Dokument

Forfallodatum  2020-11-23 n

Adress
Granaranden 0 82569 Kramtorp Anda || fterstal |

E-post

camilla nordansjo @vitecsoftware.com |

Var referens | |

Er referens | |

[ Undantas fran utjdmna saldo
[ Undantas fran dréjsmalsranta
[ Visas e pa Mina sidor

Status Inget .

[] Reserverad

Fakturameddelande
Dt har ar text pa direktfakturan

Intemn fakturakommentar

Logg... Spara Spara och Stang

10



Nyhetsdokument Vitec Hyra — Version x.79 — januari 2021

BVviTec

Ny kolumn - distributionsmetod

Vald distributionsmetod visas nu i en kolumn nar guiden skapa direktfaktura kors.

Skapa direkdfakturor (1/3)

Lagg till direkifakturor
Skapa och lagg till nya direktfakturor. E
Skapade av:
superuser -] M Byt forfallodatum ®
Mottagare Belopp Momsbel... Forfallodatum Skapad av Agare Distributionsmetod Fakturameddelande Intem fakturakommentar  Objekt
G Maria Pers 10500 0 20191216 superuser Agare #001 Bravg)  Lokal utskrift
[ Camilla No... 5000 0 20210217 superuser Agare #304 E-post 00007-00041
< >
gk Ligatil [#  Redigera ®  Tabot € Uppdatera lista
Avbryt << Bakat Nasta »» Har Hidlp

Skriva ut ursprungliga Avbetalningsplaner

Det gar nu att dven skriva ut avbetalningsavier med fakturans ursprungliga restbelopp, d v s det

restbelopp som fakturan hade nar avbetalningsplanen skapades.

Det gar att gora det dels fran dialogen "Visa avbetalningsplan”. Kryssa i “Ursprungligt restbelopp”

innan distribution om detta 6nskas.

11
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a avbetalningsplan

/ for 304402762
MNedan vizas aktiva och inaktiva avbetalningsplaner for faktura 304402762 med mottagare Camilla Mordansjd, Selma Burevik. g%

Avbetalningsplan Avbetalningar

Skapatd... Skapad av Typ Anteckning Status Datum Belopp

2015-02-28  wienk Egna fakturar Slutbetald

2019-02-28  vienk Kommande f... Inaktiverad

£ Inaktivera R Tabor
Digtribution
@) Avier () Amorterir |
Ursrpungligt restbelopp | (D)
T——
Forhandsgranska Skriv ut Mallar listade i dokumentarkivet: Wordmallar/ Avbetalningsplan I IEEGGzGG—— S @ Malhjzlp

Fakturor som ingar i avbetalningsplanen

Objekt Ohbjel Objel pp  Fakturanum... Belopp  Restbelopp Fordfalloda... Mottagare Fakturgjoumnalsn... Fakturaty)
£ >

Dels fran guiden "Distribuera avbetalningsfakturor". Kryssa i “Ursprungliga avbetalningsavier” innan
distribution om detta 6nskas.

12
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Distribuera avbetainingsfakturor (2/2)
Avbetalningsavier
Harkan du distibuera avbetalningsfalduror .%
Fakturor stt distribuiers Urval
Lokaluskeft ~ Ep. BG. SMS Fakturanum . Fakturatyp Fakturad . Objskt Mottagare Expostadress Tel mobil Belopp R From t’(J
(==} X 304403109 Fakturamedav.. 20200306 00025 - — -, 6524 Citm Uppdatera
[ { 4403112 Faktramedav.. 20200306 DODZ5 N e s 5595
M X 253000092  Fakturamedav.. 20200616 00254 e o wasvty 7789 Distributionstyp
M X 304950044 Direkifakturam... 20200810 00186 —o —— - —ae 2445 okcal skt 6]
22 354 ®
@
@
@
@
Fittrering
Fakturatyp
Hyresfaktura
Direkifaktura
Distributionsfitter
[] Endast g distribuerade
Skapade av
Al -
< >
e 1 Totalt bel 22354k Totalt belopp att betala: 15054k Distibuera
- - ' a- '
PP R Ursipungliga avbetalningsavier | (@
Distribueras I
Lokal utskrift- 4y 4 E-post (utan PDF)Y: 0av 0 BGC Invoice- Oav il SMS- Davl 2 Distibusrs
Svefaktura-  Oav 1 E-post (med PDF): 0av 0 Fil for extem utskrift- Dav 1
Avbryt << Bakat Nasta > Klar Hialp

Fakturaunderlagslista — ny kolumn for fakturameddelande

Kolumn for Fakturameddelande har lagt till i listvyn for Fakturaunderlagslistan. Det ar
Fakturameddelanden som skrivs pa fakturaraderna pa en direktfaktura.

Kontrakt

Kontraktsskrivningsdialogen

Det gar nu att andra bredden pa blocken i kontraktsskrivningsdialogen. Med hjalp av de tre prickarna
mellan blocken kan du justera de tre blocken till 6nskad bredd.

13
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Utskrit (1/1)

Utskrift av kontrakt =
Har kan du skriva ut ett kontrakt eller skicka ett kontrakt for elektronisk signering. V&lj den mall du vill anvanda eller anvand kopplade kontraktsmallar. =
Observera att den/de mallar du valjer inte far vara oppna i nagot annat program.

Mallar Elektronisk signering

Valj mall [] Anwvand kopplade kontraktsdokument @ Parter

S Kontrakt Mall Inbjudningserdn...  Part Typ Roll Epost

" il\:l:r‘ahandsmhymlng ®q Watgon Larssan Hyresgast Signerande part anton
N a
: 0 _ N -
Nyckekkyittens F 2 Initierare Signerande part vitec
Uppsagning
.
.
' < >
.
: Lagg til Bedigera Ta bort @
Elektronisk signering
Dokumentnamn | |
S Dokumerttyp | Kortrakt HC®
Inbjudningsmeddelande a|l @
Mallar och PDFer listade i dokumentarkivets mapp m:hdl"
‘WordmallarKontrakt ntjanst hd
Bekr3 ddeland =
(@) Mallhjalp 4 Fyttawpp | | Fyttaned | | P Inkludera | | € Exkludera 1% |B ddeland: Al @
Mvh

Utskrft S b

Perdatum  2006-02-15 n @ [Al Férhandsaranska = Shiv ut $%  Installningar [ Signera glektroniskt @

Avbryt << Bakat Nasta => Kar Higlp

Skyddad identitet

Det ar nu mojligt att skydda ett kontrakt aven om kontraktet ar fakturerat, vilket tidigare inte gick. |

Ovrigt ar processen ofordandrad.

Du blir informerad om att kontraktet redan ar fakturerats och att fakturorna kommer att fa den nya
personen som mottagare. Du blir ocksa uppmanad att kontrollera betalnings- och distributionssatt

eftersom nuvarande person tas bort helt.

Skydda identitet

Kontraktet har fakturerats, Fakturorna kommer att fa den nya
personen som mottagare, Tink pa att kontrollera betalnings-
och distributionssatt eftersom nuvarande person kommer att

tas bort helt, Vill du fortsatta?

Mo

Avgifter

Index — upprakningsmanad

Vid skapande/redigering av indexbaserade avgifter, har val av upprakningsmanad justerats sa att
man nu anger Ar och Manad (till exempel 2021 oktober), precis som fér Basmanad. Darfér behover
inget varde finnas registrerad pa vald manad (tidigare var man tvungen att registrera ett fiktivt varde

pa kommande perioder).

14
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Lagg till avaift pa objekt 00226-00025

i Indexering

=== Indexbaserade uppagifter

- Pl
Indexklausul | KPlar .@ Fran klausul (visa indextillagg pa faktura) ~
Basmanad |2|]21 oktober . Inget varde
Upprakningsmanad 2021 aktober v | (1) Inget varde
Regleringsprocent 2021
Bashyra jan feb mar

) apr maj jun
Bashyra minhyra jul aug sep
Bashyra maxhyra okt nov dec
Omrakningsmanad | Idag | | Ingen |
Forsta indexeringsmanad |Inge¢ datum .
Artal decimaler vid
O omrakning 2
Arshelopp (beraknad) 0 Eget belopp  (§)
Logg Ok Avbryt

Undanta avgiftstyper till marknadssystem

Det finns ett nytt alternativ "Visa inte i Marknad” pa avgiftstyperna. Alternativet exkluderar
avgiftstypen fran att visas i Marknadssystem.

Redigera avgiftstyper

st [l Kontovarden B Koddelsvarden
Allmant Avgifter Majliga avgiftsjusteringar
Nummer |EDD | [ Paminnelse-kravavaift [ Upprakningsbar
Namn |Habaﬁ | [ Inkassoavaift [ Kan procentbaseras
Borvikande namn | | [] Dréjsmalsranta [] Kan indexbaseras
(Faktura) Ovigt
Belopp farvalt) I:I ke [] Vakansdebiteras Kan inte delas
Typ av belopp Ars/engangsbelopp  ~ [ Tillganglig far direktfakturering [] Pemsonbunden
] Hyra Anvand faktureringsenhet @ [] Omsatiningshyra
Rabatt [ Tillganglig fér objektsbundna avaifter Omsattningstilagg
Objektbunden forvald [] Specificeras pa kontrakt
Moms [ Grund fér kvarboenderabatt [] Retroaktiv
() Alttid moms Momstyp @ [] Kan undantas vid kreditering () [] Fastighetsskatt
O Adrg moms [] Undanta fran faktureringskortroll () [] Momsredovisasej  (3)

(®) Styrs av momsregistrering pa objekt eller kontrakt @

Summering

Summeras pa

Summerar

Faktureringsenhet
Faktureringsenhet

A-pris

Ingen

| e

Nr Namn

[

0 kr

Kan avraknas

Visas inte i marknadsystem (1)

Visa mediadebitering pa faktura
(@) Farbrukning

O Matarstalining

(O Farbrukning och matarstalining

Anvands endast pa objektstypler)

Ala MR

Kategori

| Ingen . @

My Ta bort Spara Stang
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Betalning
Inbetalningsformatet 1S020022

Det finns nu stod for att lasa in betalningsfiler pa formatet 1S020022.xml (CAMT.054) fran
Handelsbanken, Nordea, SEB och Swedbank.

Filerna lases in fran Meny->Betalning->Importera betalningar, precis pa samma satt som formaten
BG Max och TotalIN. Vitec Hyra kanner av vilket format som l&dsas in, sa du behéver inte gora nagon
installning.

Vi rekommenderar att du vid évergang till nytt format testar att lasa in det nya formatet i god tid
innan.

Reskontra
Kravhanteringen har forbattrats for kreditfakturor

Paminnelse/Krav- och Inkassohanteringen har forbattrats med avseende pa kreditfakturor. Det &r
endast resterande belopp som krdvs oavsett om kreditering gjordes med betalning eller ej.

Intern kommentar vid kreditering

Vid kreditering utav en faktura ar det nu mgjligt att samtidigt ange en intern kommentar som
hamnar pa kreditfakturan. Tidigare fick du redigera fakturan efterat for att registrera en kommentar.

Kreditering av faktura

Fakturoma nedan kommer att krediteras Skapa betalningar (1)
Objekt T2 O o] ppp  Fakturanum...  Kreditern... Belopp Restbelopp Forfaloda... Mottagare Fakturgjoumalsn...  Fakt
B200274-00077  Butik Lokaler 116405782 0 56014 56014 201906-28 Nils Nilsson 116000462 Hyre

Summa 0 56 014 56 014
£ >

Intem fakturakommentar (1)

(oemr-rvans N mmrwrarens|
QK Avbryt

Nyhetsdokument Vitec Hyra - Version x.79 — januari 2021
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Intressenter

Redigera intressent

Det ar numera en ny layout for att redigera intressent. Dialogen for att redigera intressenter 6ppnas i
en egen ruta.

. Redigera kontrakt pa 00025-00112fran 2019-04-01 E: Redigera intressert
@} Mediadebitering . Avrakningar Vitec Arena  [B] Dokument
[ Kortraktsinformation & Personer &5 Betaling  Oviigakortrakt  [E] Dokument” 7] Aviadresser  ElKoddelsvarden [BE-RUSEEVEl T Beskiivringar % Vilkor Almart
Intressenttyp [ HZ o
Namn Rol Telhem Tel mobil Tel arbete Epost From Tom fArteckning  Anledning O
Anabel Andersson Kantaktpersen From 20180501
Camila Nordansjs Deposiion 070-5124217 camillanordans Tom Tills vidare
Apagail Johansson  Kontaktperson 090130613 viee testare@g [
gom Borg Borgen borg@test se 0 | Anledning | [
Person
Person [Annabel Andersson (000153) | [ Andra
Personadress [ |
Avvikande adress [ | | Laggti
Ta bort
Oviigt
Anteckningar
< >
& W & Tsbon
Logg. Spara Spara och Stang Stang
Logg... oK Avbryt

Behorighet

Det finns nya behorigheter for att visa, ldgga till, ta bort och redigera intressenter. De nya
behorigheterna arvs fran rattigheten att redigera kontrakt, sa hade man den behérigheten tidigare
far man samtliga behdorigheter for att redigera intressenter.

Intressentlistan fanns tidigare, den ar bara flyttad.

Funktioner

# [ ][®] Gemensamt ~
& [][€] Teknisk Farvaltning

EI|:| [@| Hyra

|:| [@| Hyresapplikationen

-] L% Alternativ

&[] [E Grunddata Hyra

&[] 62 Fakturering

4
200 &

-] # visa intressent
-] & Lago till intressent
<[] # Redigera intressent
-] & Ta bort intressent
“[] & Intressentlista

Avgifter

Retalninnar

100
b’
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Bokmarken for intressenttyper

Nu finns det bokmarken for varje intressenttyp. Det ar samma bokmarken att valja pa som det finns
for generella intressenter, men nu gar det att valja specifikt for respektive intressenttyp.

Under Meny->Verktyg->Mallhjalp wordmallar finns det bokmarken for alla intressenttyper som du
har upplagd under grunddata (Meny->Grunddata->Kontraktsdata-> intressenttyper). Om du lagger
upp en ny intressenttyp kommer dess bokmarken dyka upp i Mallhjalpen. Expandera ”Intressenter”
for att se alla bokmarken.

De gamla bokmarkena for intressenter finns kvar. Férst kommer de med inledande namnet
"Intressent”, till exempel “Intressentl_Namn”, ”Intressentl_Foramn”, o s v. Da skrivs alla
intressenter oavsett intressenttyp.

Mallhjalp

Tilgangliga bokmarken (1)

(] iy ﬁgare ~ Farklaring

[y Fastighet

2 Forvaltare

W Objekt

[ @, Besiktring

% ‘nvandare

P Varderycklar

& Nyckel

&2 Nycketyp

8 Hyresgaster

=
@ Intregsent1_Mamn
[ Intressent1_Fomamn
[ Intressent1_Eftemamn
[ Intressent1_Personnummer
@» Intregsent 1_Mobil
@» Intregsent 1_Epost
@» Intregsent 1_Tel_Ab
[ Intressert1_Tel_Hem
[ Intressent1_Fax
[ Intressent1_From
@» Intregsent1_Tom

® <Namn:

& 1+1-avtal

& Andelshavars

& Andelshavars tomtratt
& Andrahandshyresgast
# Bankgaranti

& Borgen

& Deposition

& Felanmalare

& Fulm Medboende

& Fulmaktshavaren

# Go2Swedens

# God man

# Kontaktperson

& Nyttjare

& Sakerhetsstallare

& Test 2:hand

# Utférare {Omsorg-Myanlanda)

Stang

Byt ut siffran 1 mot 2, 3 osv om flera intressenter av samma typ vill skrivas ut.
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Observera att bokmarken i Word enbart tilldter tecken A— 0, a—6,0-9, samt _. Om du har en
intressenttyp som innehaller andra tecken och den ska anvdandas som bokmaéarken behdver namnet
bytas ut. Till exempel fungerar varken intressenttypen “<Namn>" eller ”1+1-avtal” eftersom namnen

innehaller otilldtna tecken.

Exempel pa bomarken for intressenttypen Andrahandshyresgast:

Mallhjalp

Tilgingliga bokmarken (1)

[ Irtressent1_Tel_Hem
@ Intressent 1_Fax
@ Intressent 1_From
@ Imtressent1_Tom
[ Intressent1_Anledning
& <MNamnz
& 1+lavtal
# Andelshavare
% Andelshavare tomtratt
E & Andrahandshyresgast
@ Andrahandshyresgast1_Mamn
@ Andrahandshyresgast 1_Fomamn
@ Andrahandshyresgast 1_Ftemamn
@ Andrahandshyresgast1_Personnummer
[ Andrahandshyresgast1_Mobil
@ Andrahandshyresgast 1_Epost
@ Andrahandshyresgast1_Tel_Arb
@ Andrahandshyresgast1_Tel_Hem
[P Andrahandshyresgast1_Fax
[ Andrshandshyresgast1_From
@ Andrahandshyresgast 1_Tom
@ Andrahandshyresgast 1_Anledning
& Barkgararti
# ® Romen

~

Forklaring

Intressentens namn. Endast intressenter av
vald typ. Byt ut 1mot 2, 3.. osv for fler
kopplade intressenter av samma typ.

Observera att bokmarken i word enbart
tilater tecknen AQ, a -4, 0-9samt _. Du
kan darfor inte anvanda andra tecken i
namnet pa intressenttypen om du ska
anvanda det som bokmarke.

Maximal teckenlangd pa ett bokmarke i
Word uppgar dessutom till 40 tecken.

Stang

Du som vill anvdanda de nya bokmarkena behdver justera Wordmallarna genom att ldgga till dnskade
bokmarken. Alternativ kontakta Vitec for att bestalla hjalp.

Anledning till intressentkoppling

Det finns nu mojlighet att definiera anledningar till att en intressent kopplas till ett kontrakt, till
exempel orsaker till andrahandsuthyrning (Meny->Grunddata->Kontraktsdata-
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>Intressentanledningar). Dessa anledningar kan dven skrivas ut i en Wordmall.

G

Fakturering G runddata

Kontrakt

BRF

Awgifier

Betalning

Autogiro

Redovisning

Reskontra

Rapporter

Utskick

Grunddata

QOrganisation >>

Fastighat ==

Objekt >>

Kontrakisdata >>

Namnare._.

Dokumentarkiv >>

Avgiftstyper...

X oem » K B OFE

Momstyper._..

Hyra - (superuser)

Kontraktsvillkor...

In- och avflyttningstyper. ..

Intressenttyper...

Intressentanledningar...

|se|ze C &

Vakanstyper ..

Registrera valfria anledningar genom att klicka pa Ny. Fyll i namn pa anledningen. Om texten pa
bokmarket ska vara nagot annat an namnet, fyller du i Visningstext. Om Visningstext ar tomt ar det
namnet som skrivs i bokmarket. Ange dven vilken Klass som anledningen galler. Det ar bara for de

intressenttyper som har den klassen.

Redigera intressentanledning

MNamn

Arbete annan ot
Provbo max 12 manader
Provbo max 24 manader
Studier annan ort

”~

Qs

Visningstext Klass

Arbete annan ort/uto... Hyresgast 2ah
Hyresgast 2:a h
Hyresgast 2:a h

Stuera pa annan ort/... Hyresgast 2:a h

Logg...

Almart
Namn *

Visningstext

Kass

Beskrivning

Arbete annan ort |

Arbete annan ort/utomlands 6]

| Hyresgast Z:a hand . @

| Ny | | Ta bort Spara
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Anledningar kan skrivas ut i en Wordmall med ett nytt bokmarke ”“Andrahanshyresgastl Anledning”.

Tillgangliga bokmarken (1)

@ Intressent1_From
@ Intressert1_Tom
@ Intressent 1_Anledning
& <Namn>
& 1+1-avtal
& Andelshavare
& Andelshavare tomtratt
=08 “ndrahandshyresgast
E Andrahandshyresgast 1_Namn
@ Andrahandshyresgast1_Famamn
@ Andrahandshyresgast1_Hftemamn
@ Andrahandshyresgast1_Personnummer
@ Andrahandshyresgast1_Mobil
@ Andrahandshyresgast1_Epost
@ Andrahandshyresgast1_Tel_Ab
@ Andrahandshyresgast1_Tel_Hem
@ Andrahandshyresgast 1_Fax
@ Andrahandshyresgast1_From

E Andrahandshyresgast 1_Anledning
g
& Borgen
® Deposition
[+ # Felanmalare

A Fordaring

Stang

Om vald intressenttyps klass har anledningar upplagda, kan de valjas i rullistan i dialogen Redigera

intressent.
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Redigera intressent

Vitec Arena  [B] Dokument
Almart
Intressenttyp | Andrahandshyresgast BZ o
From 2021-01-01 [~
Tom 2020630 4
Anledning | Arbete annan ort/utomlands v [k
Person
Person Provbo max 12 m%nader L |
Provbo max 24 manader
Personadress Stuera pa annan ort/utomlands .
Avvikande adress Laggtill... |
Ta bort
Owrigt
Beloppsgrans [
Inkom datum Inget valt
Mterbet. deposition Inget valt n
Bankgarantinummer
Krav till banken, dagar @
Anteckningar
Logg | Spara | | Spara och Stang | | Stang

Bokmarke intressents giltighetstid

Bokmarken for att skriva ut en intressents giltighetstid har ocksa lagts till. Dels for ”alla” intressenter
"Intressentl_From” och ”Intressentl_Tom”. Dels for varje intressenttyp till exempel
”Andrahandshyresgdstl _From” och ”Andrahandshyresgastl Trom”.
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Mallhjalp

A Forklaring

& <Namnz

& 1+1avtal

% Andelshavare

& Andelshavars tomtratt

=8 Andrahandshyresgast
@ Andrahandshyresgast1_Mamn
[P Andrahandshyresaast1_Fomamn
@ Andrahandshyresgast1_Eftemamn
@ Andrahandshyresgast1_Personnummer
[P Andrahandshyresgast1_Mabi
@ Andrahandshyresgast1_Epost
[P Andrahandshyresgast1_Tel_Ab
@ .ﬁndrahandsl‘r:ﬂ'esgast'l Tel_Hem

@ .Fndrahandsl‘r:.fresgast'l me
® ﬂndrahands!‘r:ﬂ'esgast'l Tum

- Eankgararrtl
& § Borgen
& Deposition

* # Felanmalars

Stang

Hantering av intressenter for Arena-konton

Det finns nu mojlighet att ta bort en intressents Vitec Arena-konto fran Vitec Hyra. | dialogen
Redigera intressent finns fliken Vitec Arena for de intressenttyper som tillater arena-konto. Fran
fliken kan du skapa och ta bort konto.

Det sker dven en automatisk uppdatering av intressentens e-postadress i Vitec Arena om e-
postadressen uppdateras i Vitec Hyra.

Konto
Skapa konto Imtressenten saknar ett Vitec Arenatonto.

Ta bort konto
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Avbetalningsplan — bokmarken

Avbetalningsplanen har fatt nya bokmarken, samt nagra har bytts ut, for att det ska 6verensstamma
med ovriga dokuments bokmarken.

OBS! De bokmarken som har fatt nya namn behdver bytas ut i Wordmallen om de har anvints.

Nya bokmarken

Avbetalningsplanen (Amorteringsuppgorelsen) har kompletterats med nya bokmarken. De nya
bokmarkena framgar i mallhjalpen.

Visa avbetalningsplan

Avbetalningsplan
Avbetalningsplan Q%
Avbetalningsplan Avbetalningar
Skapatd... Skapad av Typ Anteckning Status Datum Belopp s
2020-12-18  superuser Egna fakturor Aletiv 20201230 1
20210129 1
Tillgangliga bokmarken @
E|El Avbetalningsplan Farklaring
= E7 Adress v
e B Adress_Gata
Penidan @ Adress_Co_Adress
O Avier ® Amortet [P Adress_POBox
Ursrpungligt restbe [P Adress_Postnr
@ Adress_Postort
Forhandsgranska @ Adress_Land @ Mallhjalp
E & Hyresgaster
Fakturor som ingar i avbg @ Person1 Mamn
Objekt T2 Ob| [ Person_Fomamn rajoumnalsn...  Fakturaty)
40000200003  2H [ Person_Etemamn 19 Direkifakt
Summa [ Person1_Personnummer
@ Person1_Mabil
@ Person1_Epost
@ Person1_Tel_Am
@ Person1_Tel_hem
[B Person1_Fax
@ Person1_Losenord
& Intresserter
& Agare
=5 Betalningar
4 Fakturor
4 Fakturor_MedMNummer
£ >
Stang i
Stang Hialp

Forandrade bokmarken

Foljande bokmarken har fatt nya namn.

Gammalt namn Nytt namn

Person_Fornamn
Person_Efternamn
Person_Adress
Person_Potsnr
Person_Postort

Personl_Fornamn
Personl_Efternamn
Adress_Gata
Adress_Potsnr
Adress_Postort

Har du anvant nagon av de gamla bokmérkena i en avbetalningsmall, maste de bytas ut till de nya i

Wordmallen.
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Mallhjalp

Tillgangliga bakmarken @

o a——— H&] s
2 =) [EF] Adress

% Person_Eftemamn @ Adress_Gata

% Person_Adress [ Adress_Co_Adress
% Person_Postnr B Adress_POBox

8 Person_Postort [# Adress_Postnr

= Agare_Namn [P Adress_Postort

= Agare_Adress @ Adress_|and

= Agare_Postnr = Hyresgaster

* Agare_Postort [ Person1_Namn
= Agare_Tel [F Person1_Fomamn
¥ fgare_Epost [ Person1_Eftemamn
= Agare_Sate @ Person1_Personnummer
= Agare_Momsregnr [ Person1_Mabil

& fgare_Bg [ Person1_Epost
= Agare_Pg [ Person1_Tel_Am
25 Betalningar [P Person1_Tel_hem
B4 Fakturor [ Person1_Fax

B Fakturor_MedMNummer lﬂ' Person_Losenord

® Intressenter
[+ 2= Agare

Rapporter/Listmallar

Fakturajournalsrapporten

Flera forbattringar har gjorts for fakturajournalsrapporten. Det gar nu att inkludera betalningar per
faktura i rapporten. Rapporten gar dven att styra med en listmall. Du kan dven goéra urval for en eller
flera specifika personer i standardurvalet istdllet for att valja dgare och fastigheter.

Listmall

Fakturajournalsrapporten gar numera att styra med en listmall (Meny->Verktyg->Listmallar).

Listmallar (1/3)

Skapa/redigera listmall
Skapa en ny listmall eller valj och redigera en befintlig listmall

® Skapa ny mall
| Fakturajoumnal v
() Redigera mall Kopieramall (D J

Namn Typ Last kolumnordning Last sortering Last kolumnbredd  Anvandarbeharighet aktiverad — Beskrivning
Avgiftslista Detalierad hyresgastforieckning
Egen hyresgastférteckning Detalierad hyresgastfarteckning

Epostlista

Dietal sgastférteckning

Betalningar

Bocka i valet “Inkludera betalningar” om du vill visa gjorda betalningar pa fakturorna. Om en faktura
har mer an en betalning visa dessa i separat rader under fakturan. Det gar dven att bocka i “Inkludera
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fakturainformation pa varje rad”, da inkluderas dven information fér rader som representerar en

=) Fakdursioumal (3/3) -ox
Faktursjoumal
Har kan d ftrra vika akturor som oka visas istan datumperiod %
Urval
Fastigheter
Periodstart
Agamu...  Agare Fastighetsnummer  Fastighetsbeteckning From  2020-10-01 ®
Ba126  Agare 5126 00224 Cambridgeshire
Tom 20201231 Uppdatera
Bokforingsdatum
From
Tom
e Bokf integrationsnr
Fakturor F
Inkludera betainingar ()
Objeit Objekt... Mottagare  Persomnum... Fakturnu.. Fakiurad Belopp  Restbelopp  Forfaloda... Momspl. Moms Perodstat Peiodskt Perod  Betatbelopp Betddmoms Betddstm  Betdnings..  Atal dagar sent
= 0022400086 Buiik  Johansson, . 16832087-. 126432114  2020-1029 88725 0 20200830 55136 13589 20201001 20201231 Kvatal £5000 12852 20201130  OCRBan 81 DL";“;",:?‘E“““""“"“"“"""" (6]
= Butic 3725 737 20201207  OCRBan. [
Summa 68725 0 55136 13589 68725 13589 Fitrering
Intema/Extema
@Aa OBtema O Iniema
Fakuratyp
Hyresfaidura
Direktfaktura
Fitrera pa fakturajoumalsnummer
Faktugoumahurmer  Skapad
[ 126002421 20201029
Artal: 2
At | | <cBaa || Nesta o Kar Hip

Urval person

Fliken Personer finns numera med for att kunna gora urval pa en eller flera personers fakturor.

Fakturajoumal (2/3)

Valj objekt for fakturor
Valj vilka objekt du vill lista fakturor for. |i|
m Fastigheter E@ |3 Fitrering * Favoriter r
Sok efter person: || | Q ?
Personnummer MNamn Anstandt.. Inkassos.. Telhem Tel mobil Tel arbete E-post E
Ty
Inkludera person Exkludera person Inkludera stangda kontrakt @ i,
Personnummer Mamn Fomamn  Etemamn Tel hem Tel mobil Tel arbete E-post Anteckning

Omflyttningsrapporten

Flera forbattringar har gjorts for omflyttningsrapporten. Det gar nu att valja att endast de 6
(YYMMDD) eller 8 (YYYYMMDD) forsta siffrorna i person-/organisationsnummer ska visas i PDF-
rapporten. Rapporten gar aven att styra med en listmall och fler nya kolumner.
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Visa personnummer

| PDF-rapporten kan du numera vilja vilket format personnumret ska visas om du har valt att visa
det. Med hjalp av rullistan finns formaten YYYYMMDD-XXXX, YYMMDD-XXXX, YYYYMMDD och
YYMMDD. Formatet géller enbart fullstandiga svenska person-/organisationsnummer. Ingen
formatering gors av t ex intressentnummer eller utlandska personnummer.

Omflyttningsrapport (3/3)

Omflyttningsrapporter .
Omiflyttningsrapporter for de valda objekten. ...
Omflyttningsrapport
Urval
Agare Fastighetsbetec...  Fastighetsnummer  Objekt o] O pp  Obj From | 2020-12-01 n m

Tom | 2020-12-31 Uppdatera

Omflyttningstyp
(®) Omflyttningar
) Inflyttningar
() Avlyttningar

Rapporter

Omflyttningsrapport

Inflyttringsrapport

Avfhyttningsrapport

|Z Visa personnummer i rapport

Format (L@@ dEITINJoRr el

|| Visa kontaktinformation i rapport
Sidbryt rapport per fastighet

< >
Artal: 0 Listmall: Standardmall far omfhyttnir pport
Pubryt << Bakat Nasta > Klar Hialp
.
Listmall

Omflyttningsapporten gar att styra med en listmall. Detta gérs under Meny->Verktyg->Listmallar.

Rapporten har dven kompletterats med fler nya kolumner.

e Objektsnamn
e Postort
e Postnummer
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Listmallar - kompletterats med Objektsnamn

Foljande rapporter har kompletterats med kolumnen objektsnamn. Sa nu har du mojlighet att lagga
till kolumnen bland alla rapporter som finns under Meny->Verktyg->Listmallar.

e Avgiftsrapport

e Forhandlingsunderlag

e Intressentlista

e Varderings och uthyrningslista

OBS! Du maste ldgga till de nya kolumnerna manuellt i listmallen fér att de ska synas i rapporterna.

Redigera kolumner for listmall

Redigera vilka kolumner som ingar i listmallen och i vilken ordning de kommer.

Kolumningtaliningar

Kolumn Obijektsnamn (@) Antal decimaler 0 Information
i - Visar objektets namn
Ordning Cbiektstyp 0
Objektstypsarpp
Bredd Objektstypsnummer @
Omrade
Visningsnamn | Omradesnummer
Omsattningshyra “.-satz
Omsattningstilagg
Periodiserad engangsavgift from
e Periodiserad engangsavgift t o m
Person-/organisationsnummer
Ordning  Visni| Personkategori
Flan

B ) N B e W P

Smatt och gott
Namnskyltar

Utskrift av Namnskyltar har dndrats sa att det bara ar de kontraktets namnskyltar som skrivs ut om

det finns ett lagenhetsnummer registrerat pa objektet. Da undviks namn for de objekt som saknar
lagenhetsnummer, som till exempel p-platser.

Alternativa installningar - Spara och Stang

Alternativa installningar har forbattrats med Spara och Stang-knappar.
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i3 Altemativ = x
£ Generellt Generella installningar
Q Kontrakt Har kan du stalla in allmanna saker som galler fr Vitec Hyra.
ontra
a Avgifter Visning av information

Sékfarslag i huvudfénstret i ~
[5% Internkontrakt e Autokemplstiera, Lista

[ Awvgiftstypens namn férst i dropplista éver avaiftstyper (1)

[ Inhyrda kontrakt [] Agarens namn first i dropplista dver agare @
a Taxering
Kontering

% Autogiro

) Anvind periodiseing (1) [ Periodisera enbart kvartalshyror (1)
[ Bokféringsexport [7] Skapa kontering far forskottsbetald moms (T)
By Krav Komigera periodiserad omsattning @
By Inkasso Tidigaste bokfaringsdatum ~ 2020-12-01 [ @

] Boka férskottsbetal skuld
B4 Fakturering a for alning som skuld (1)

£ Betalning Likvidbolag

o
B Fil for extern uiskriftBGC Invoice B Anvand likvidbolagsharieting | Projekt Ho

B Fil for Svefakiura

g?i'. Dréjsmélsranta

i Avrakning

@ Mediadebitering

ﬂ Integration Capifast

-9; Integration 3L Pro

Integration Addoro

9= Kvarboenderabatt

%2 BRF

'tzv Integration Vitec Arena / Mina sidor

B’ Uppsagning via Vitec Arena [ Mina sidor

Logg Spara Spara och Stang | Stang

Indexupprakning - Nya kolumner

Det har gjorts nagra forandringar i listan over avgifter i guiden for avgiftsandring index (Meny-
>Avgifter->Avgiftsandringar->Omrakning index).

Foljande kolumner har fatt nya namn:
e Kolumnen "Uppraknat" har bytt namn till "Ny upprékningsmanad", kolumnen visar den nya
avgiftens upprakningsmanad.
e Kolumnen "Uppraknat varde" har bytt namn till "Nytt uppraknat varde", kolumnen visar den
nya upprakningsmanadens indexvarde.

Foljande kolumner har lagts till i listan:
e "Upprakningsmanad", kolumnen visar avgiftens befintliga upprakningsmanad, om sadan
finns.
e "Uppraknat varde", kolumnen visar avgiften befintliga upprakningsmanads indexvarde, om
sadant finns.

Nytt namn pa parameter i nyckelstatus

Parametern "Hos hyresgast” pa nyckelstatus har fatt nytt namn och heter numera "Tillat
nyckelkvittens” sa att det tydligare beskriver dess betydelse.
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Loggning momstyper

Loggning har nu inforts pa momstyper.

Redigera momstyp

| |O. Sak | EEEtCl [l Kontovarden
MNamn Procent Allmant
Lkgaends moms 25 Namn |Utgéende moms |
Moms 12% 12
Procent ) Kod extemt system

Beskrivning |tgaende moms

Datum Anvandare
12021-01-18 07:10:44

Fullstandigt namn  Handelse

Typ

SUpenuser

Beskrivning andrades fran ingen till "Ltgaende moms™.

Momstyp

Lagg till notering...

Logg...

| | Ta bort

30



